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Verfahrensdokumentation Rechnungserstellung

Stand: September 2026 - nach GoBD
Dokument-ID: VL-VFD-1.2-273a5435

1. Gegenstand und Verantwortlichkeiten

Diese Verfahrensdokumentation beschreibt, wie mit der Plattform velno.ai Ausgangsrechnungen aus Verkaufen Uber
Online-Marktplatze entstehen, wie ihre Unveranderbarkeit sichergestellt wird und wie sie bereitgestellt werden. Sie
richtet sich an die Finanzverwaltung sowie an Steuerberater des Kunden und ist als Anlage zu dessen
Verfahrensdokumentation bestimmt.

Steuerpflichtiger und Rechnungsaussteller ist der Kunde. Die Birkholz & Rabitzsch GbR erstellt die Rechnungen
als Dritter im Namen und fir Rechnung des Kunden (§ 14 Abs. 2 Satz 4 UStG). Die Pflicht zur Aufbewahrung nach § 147
AO und § 14b UStG verbleibt beim Kunden; die Plattform ist kein Archivsystem.

2. Wie eine Rechnung entsteht

Die Plattform ruft die Verkaufsvorgédnge des Kunden beim Marktplatz ab. Fir jeden Vorgang wird geprtift, ob eine
Rechnung entstehen darf. Ist das der Fall, werden Entgelt und Steuer aus dem vom Kaufer tatséchlich gezahlten
Betrag abgeleitet, eine fortlaufende Nummer vergeben, das Dokument als PDF erzeugt und abgelegt. Erst danach gilt
die Rechnung als erstellt.

Der Kunde legt einen Stichtag fest. Vor diesem Tag entstehen keine Rechnungen. Ab dem Stichtag hélt die Plattform
den Zeitraum vollsténdig; fehlende Zeitrdume werden selbsttatig nachgeholt.

Es entsteht eine Rechnung ausschliefilich, wenn alle folgenden Bedingungen erfullt sind:

e Die Bestellung ist bezahlt und versendet.

e Name und Anschrift des Empféngers liegen vollstédndig vor (§ 14 Abs. 4 Nr. 1UStG).
e Der Vorgang ist nicht storniert und es ist kein Abbruch offen.

e Der Betrag ist positiv und in Euro ausgewiesen.

e Die Umsatzsteuer wurde nicht bereits vom Marktplatz einbehalten und abgefihrt.

Ist eine Bedingung dauerhaft nicht erfllt, wird der Vorgang mit Begriindung vermerkt und nicht weiter zur

Rechnungsstellung vorgelegt. Er bleibt fir den Kunden einsehbar.

3. Korrekturen

Eine erstellte Rechnung wird nie veradndert. Anderungen entstehen ausschlieBlich als eigenes Dokument mit eigener
Nummer und Verweis auf die urspriingliche Rechnung:

e Rechnungskorrektur - wenn die Leistung erbracht wurde und sich das Entgelt nachtraglich mindert (Ricknahme,
Teilerstattung, Rlckbelastung). Die urspriingliche Rechnung bleibt gultig; berichtigt wird die
Bemessungsgrundlage nach § 17 Abs. 1 UStG.

e Stornorechnung - wenn die Bestellung nach Rechnungsstellung abgebrochen wurde und keine Lieferung erfolgt
ist. Die urspriingliche Rechnung wird gegenstandslos.
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Der Begriff ,,Gutschrift” wird bewusst nicht verwendet: Er ist in § 14 Abs. 2 Satz 2 UStG fiir die Abrechnung durch den
Leistungsempféanger belegt und kdnnte als unberechtigter Steuerausweis nach § 14¢c Abs. 2 UStG gelesen werden.

4. Unveranderbarkeit

Die Rechnungsdaten - Nummer, Datum, Empfénger, Betrdge und Steuer - sind nach der Erstellung gegen Anderung
und Léschung gesperrt. Die Sperre wirkt auf Ebene der Datenhaltung und gilt auch gegeniiber dem Anbieter; sie
lasst sich nicht durch die Anwendung, durch Mitarbeitende oder durch administrative Zugriffe umgehen.

Uber jede erzeugte PDF-Datei wird beim Erstellen ein kryptografischer Priifwert (SHA-256) gebildet und zusammen
mit den Rechnungsdaten dauerhaft gespeichert. Er unterliegt derselben Sperre. Damit lasst sich zu jedem spéteren
Zeitpunkt belegen, dass eine vorliegende Datei bitgenau der urspringlich erzeugten entspricht. Dateien werden nie

Uberschrieben.

Fir die Dateiablage selbst gilt eine andere Sicherung: Sie liegt in einem nicht éffentlich zugéanglichen,
verschllisselten Speicher, auf den ausschliellich der Dienst zugreifen kann; Ldschvorgénge sind dort auf zwei
ausdrUcklich benannte Falle beschréankt (Verwerfen von Testdokumenten, Ablauf der Vorhaltefrist). Zuséatzlich wird
jedes Dokument in ein unveranderliches Archiv bei einem zweiten, unabhéngigen Anbieter in der Europaischen
Union dbernommen. Die dortigen Archive sind flr die Dauer der Vorhaltefrist technisch nicht I6schbar - auch nicht
durch den Anbieter dieses Dienstes und nicht durch den Betreiber des Archivspeichers. Geht die Arbeitskopie
verloren, wird daraus wiederhergestellt.

5. Nummernvergabe

Rechnungen, Rechnungskorrekturen und Stornorechnungen erhalten jeweils eine eigene fortlaufende Nummernreihe
(§14 Abs. 4 Nr. 4 UStG lasst mehrere Zahlenreihen ausdricklich zu). Jede Nummer wird genau einmal vergeben; eine
doppelte Vergabe wird abgewiesen. Der Zahler kann nicht zurtickgesetzt und nicht geléscht werden.

Ein Wechsel der Nummernreihe zum Jahresbeginn ist méglich, erfolgt aber nicht selbsttétig, sondern nur auf
ausdrUckliche Veranlassung des Kunden und wird protokolliert. Wird er nicht veranlasst, lduft die bestehende Reihe
weiter.

Bricht ein Erstellungsvorgang ab, wird keine Nummer verbraucht. Entstehen dennoch Licken - etwa durch
verworfene Vorgange - werden sie ausgewiesen und sind erklarbar; sie sind nach UStAE 14.5 Abs. 10 unschédlich.

6. Ablage, Aufbewahrung und Bereitstellung

Die Dokumente werden verschlisselt in einem nicht éffentlich zuganglichen Speicher innerhalb der Europaischen
Union abgelegt. Der Abruf erfolgt ausschlielich Uber die Plattform nach Anmeldung und Prifung der Zugehdorigkeit;
es gibt keine 6ffentlich abrufbaren Adressen.

Monatlich wird zusétzlich ein Archiv aus allen Dokumenten dieses Zeitraums erstellt und in einen unveranderlichen
Speicher bei einem zweiten, unabhéngigen Anbieter in der Europaischen Union tbernommen. Jedes Archiv enthélt
die PDF-Dateien sowie ein Verzeichnis mit Nummer, Datum, Betragen, Dateiname und Prifwert je Dokument und ist
damit auch ohne die Plattform vollstandig priifbar. Jede Ubernahme wird protokolliert.

Der Kunde kann seinen gesamten Bestand jederzeit als Archiv herunterladen. Es enthélt alle PDF-Dateien sowie ein
tabellarisches Verzeichnis mit Nummer, Datum, Art, Betrdgen und Dateiname; damit ist der Bestand ohne die
Plattform prifbar.
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Die Plattform bewahrt die PDF-Dateien zwdlf Monate auf und 16scht sie anschlie3end. Die gesetzliche
Aufbewahrungspflicht von acht Jahren (§ 147 Abs. 3 AQ, § 14b Abs. 1UStG) trifft den Kunden; er hat den Bestand
innerhalb dieser Frist in seine eigene Ablage zu Ubernehmen. Die Loschung wird protokolliert. Nummer, Datum,
Betridge und der Priifwert der Datei bleiben liber die L6schung hinaus gespeichert - der Kunde kann damit auch

spéter belegen, dass seine archivierte Kopie dem Original entspricht.

7. Kontrollen

Die folgenden Kontrollen sind Bestandteil des Verfahrens. Die genannten Ergebnisse wurden an echten
Verkaufsdaten gemessen.

e Betragskontrolle. Die Summe der Rechnungspositionen muss dem vom Marktplatz gemeldeten Zahlbetrag exakt
entsprechen. Weicht sie ab, entsteht keine Rechnung und der Vorgang wird zur Prifung vorgelegt. Ergebnis vom
25. Juli 2026:1.358 geprifte Rechnungen, 1.358 exakt Ubereinstimmend, keine Abweichung.

e Rechenkontrolle. Entgelt und Steuer werden aus dem gezahlten Bruttobetrag abgeleitet, sodass auf jeder
Position und in der Summe gilt: Entgelt + Steuer = Bruttobetrag. Diese Bedingung wird bei der Speicherung

erzwungen.

e Nummernkontrolle. Priifung auf Eindeutigkeit und Llckenlosigkeit, auch bei gleichzeitiger Vergabe. Ergebnis vom
25. Juli 2026: 200 gleichzeitige Vergaben, 200 eindeutige Nummern, keine Llcke. Zurticksetzen und L6schen des
Z&hlers wurden abgewiesen.

e Vollstindigkeitskontrolle. Die Zahl der ibernommenen Verkaufsvorgénge wird gegen die vom Marktplatz fur
denselben Zeitraum gemeldete Gesamtzahl abgeglichen. Ergebnis vom 25. Juli 2026: 2.599 von 2.599 Vorgéngen.

e Erstellungskontrolle. Eine Rechnung gilt erst als erstellt, wenn Nummer, Datum, PDF-Datei und Prifwert
gemeinsam vorliegen. Unvollstédndige Zustande werden abgewiesen.

8. Betrieb und Zugriff

Die Verarbeitung erfolgt automatisiert zu den vom Kunden festgelegten Zeiten, hchstens zweimal taglich; zuséatzlich
kann der Kunde einen Lauf manuell auslésen. Jeder Lauf wird mit Zeitpunkt, Umfang und Ergebnis protokolliert und
ist fir den Kunden einsehbar.

Zugriff auf die Dokumente hat ausschlief3lich der Kunde nach Anmeldung. Ein Zugriff durch Mitarbeitende des
Anbieters erfolgt nur anlassbezogen zur Stérungsbehebung im Rahmen des Vertrags zur Auftragsverarbeitung
(AVV).

Stérungen flihren nicht zu unvollstdndigen Dokumenten: Ein abgebrochener Vorgang hinterldsst entweder eine
vollstdndige Rechnung oder keine. Nicht abgeschlossene Vorgédnge werden im nachsten Lauf erneut aufgenommen.

9. Anderungshistorie

Diese Dokumentation ist versioniert. Jede Fassung trégt eine Dokument-ID mit Prifwert des Inhalts; frihere
Fassungen bleiben unter ihrer Versionsnummer abrufbar, sodass der zu einem beliebigen Zeitpunkt giltige Stand
nachvollziehbar ist.

Fassung 1.0 (Juli 2026): Erstfassung.

Fassung 1.1 (Juli 2026): Abschnitte 4 und 6 prézisiert - Unterscheidung zwischen der Sperre der Rechnungsdaten und
der Sicherung der Dateiablage; unverénderliches Zweitarchiv aufgenommen.
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VL-VFD-1.2-273a5435 - velno.ai ist ein Dienst der Birkholz & Rabitzsch GbR, StivestraBe 15, 45144 Essen -
hallo@velno.ai
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